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Procedura de depunere a documentelor pentru deplasari in
strainatate, decontate din grantul doctoral

Conform legislatiei si a regulamentelor in vigoare, deplasérile in strdindtate cu finantare din fonduri
publice (granturi doctorale, fonduri ale facultatii sau universitatii) se fac NUMAI pe baza formularului
“Dispozitia Rectorului”. Toate demersurile pentru acest formular se fac prin CCI - Centrul de Cooperari
Internationale al UBB.

Atentie la termene! Dispozitia Rectorului se elibereazd nainte sd plecati in strainatate (nu se
elibereaza retroactiv).

Informatii puteti gasi pe site-ul CCI, Tn sectiunile ,,Cerere Dispozitia Rectorului”.

Cererile se depun online pe site-ul https://flux.ubbcluj.ro/. Dupa aprobare, veti primi Dispozitia
Rectorului pe email (@ubbcluj.ro).

La intoarcerea din deplasare este necesara efectuarea decontului la Serviciul Financiar al UBB,
dupa cum urmeaza:
1. Obtineti Ordinul de Deplasare de la Registratura UBB, in baza Dispozitiei Rectorului. Se

elibereaza pe loc.
Adresa: str. M. Kogalniceanu nr. 1, curtea interioara / capat dinspre str. Universitatii.

2. Ordinul de Deplasare se completeaza, pe verso, cu data plecarii si a Sosirii (revenirii in tard) si
datele de identificare ale facturilor/bonurilor (nr, datd), respectiv suma inscrisa pe acestea.

3. Semnaturi necesare pe Ordin: - in casuta ,, Titular avans” semnati dvs, student-doctorand,;
- pentru semnatura la ,,Sef compartiment” veti aduce Ordinul
de Deplasare la Secretariat SD.
Adresa: str. Avram lancu, nr. 11, parter, sala P2.

4. Ordinul de Deplasare, completat si sSemnat, il depuneti la Registratura, spre aprobare de
catre Rectorat.

5. Cu Ordinul de Deplasare aprobat si cu documentele doveditoare, mergeti la DGA/ Serviciul
Financiar pentru decont. Adres: str. I. C. Bratianu, nr. 14 (parter)
e Documentele doveditoare sunt facturile / bonurile (in original) si dovezile de plata
pentru fiecare factura / bon in parte.
e in cazul in care va deplasati cu avionul, trebuie prezentate si tichetele de
imbarcare/biletele de avion, fie n original (check-in la aeroport), fie printscreen, in
cazul check-in-ului online.

Atentie! O copie a formularului ”Ordinul Rectorului” se transmite, via email (ramona.cozan@ubbcluj.ro)
la secretariatul SD, pentru luarea in evidenta a cheltuielii.
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